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eaun u 3aga4um
1.YcraHoBineHue enuWHbIX TpeOOBAaHUU MO 3aMOJIHEHUI0 M BEIEHUIO KYpPHAJIOB
ydeTa yueOHO - TPEHUPOBOUHBIX 3aHATUN B MyHUIIUITAIIBHOM aBTOHOMHOM YUPEKJICHUU
JOTIOJIHUTENbHOTO oOpa3zoBanus «CropTuBHas mkona «Jlumep» ropoga Opcka (nanee mo
TEKCTY — YUpEKIACHHUE).
2. PernamMmeHTUpOBaHHUE KOJMYECTBA IPOBEPOK KYPHAIOB B TOJ.
3. OnpeneneHue yCclIOBUM XpaHEHUS KYPHAJIOB.

O0mme mo1oKeHus
1. Kypnan ydyera y4eOHO - TPEHUPOBOUHBIX 3aHATHUN YupexaeHus (rgaiaee Mo
TEKCTy - ypHall) SIBISETCS OCHOBHBIM JOKYMEHTOM II0 Yy4yeTy padoThl y4dyeOHO -

TPCHHUPOBOYHOW TPYyNIbI TPEHEpa - MpernojaBaTess. BeaeHwe XypHama SBISCTCS
00s13aTEIbHBIM.
2. K BeneHuio >KypHajJoB JOIYCKAaeTCs TOJBKO TPEHEp - TIPErojaBaTelb,

OPOBOASIIMKN Y4eOHO - TPEHUPOBOUHBIE 3aHSATHSI B KOHKPETHOW rpymme. 3amnpemaercs
JIOIYCKaTh 00y4aromuXxcsi K paboTe ¢ xKypHaIOM.

3. Bce 3amucu B KypHaie JOJDKHBI BECTUCh UYETKO M aKKypaTHO, C
UCIIOJIb30BaHUEM IIAPUKOBOM Pyuykd CHHEro 1mBeTta. He paspemnaercs nmpuMeHeHue Ha
OJIHOM CTpaHHUIIE PyUYeK C PA3HBIMU [[BETAMH YEPHUIL.

4. TlpoBepka >XypHajJoB OCYIIECTBJISETCS He MeHee | pa3a B Mecsl Ha
COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSM K BEICHHUIO >KYPHAJIOB 3aMECTUTENIEM JHUPEKTOpa WIIU
JTOJKHOCTHBIM JIMIIOM, Ha3HAYEHHBIM TPUKA30M PYKOBOJMTEIIS.

O0s13aHHOCTH TPEeHepa - MpenoaaBaTe/is
1. TpeHnep - npemnoaaBaTelb 3aNOJHSIET B KypHAJeE:

. TUTYJIbHBIN JIUCT;

. pacnucaHue yueOHO - TPEHUPOBOUYHBIX 3aHSTHIA,

. 00IIIHE CBEICHMUS,

. roJIoBOM y4eOHO - TPEHUPOBOYHBIN IIJIaH paclpe/ie/IeHUs YacoB Ha TEKYIIHI
roJ;

. pabounii KaJeHAapHbIN yueOHO - TPEHUPOBOYHBIN TpaduK 32 MeCHII;

. CIIUCKHU 3aHUMAIONIUXCS Ha BCEX CTpaHUIaX B ali(DaBUTHOM IMOPSIIKE

(pamumnms, UM — MOJTHOCTHIO);
. CTpaHHUIIBI yUeTa MOCEIaeMOCTH yUeOHO - TPEHUPOBOYHBIX 3aHATUN U
o0BeMa Harpys3oK;

. y4€T CIIOPTUBHBIX PE3YIbTATOB 32 TEKYIIUI IO,

. PEe3YIbTATHI BBITIOTHEHUS KOHTPOJIBHBIX HOPMATHBOB;

. WHCTPYKTaX 110 OXpaHe TPyJia CIIOPTCMEHOB TPEHEPA - MPEIO1aBaTeIIs;
. UTOTH pabOTHI 3a TOI;

2. Pacriucanne yaeOHO - TPEHUPOBOYHBIX 3aHATHH 3aMOHICTCS €KEMECSIIHO.

3. Ha crpanmme «OOmme cBeneHHUs» BHOCSATCS CBEIEHUS Ha HAYAIO
TPEHUPOBOYHOIO CE€30HAa O KaXJOM OOy4yaromieMcs CTPOro B COOTBETCTBUHM C
OTJIABJICHUEM:

- pamunus, UMsi, OTYECTBO — MOJHOCTHIO; 2



- JlaTa pOXKACHUS — YUCJIO, MECSIII, TOJ POXKICHUS;

- mkoJa (1/can), kiaace (rpymnmna);

- MEJIOCMOTp — 3aIOJIHSIETCS JaTa MPOXOXKICHUS YIIIYyOIEHHOIO MEAOCMOTpPa OAUH
pa3 B rox, aus rpynn HII-1 roma, mara mpenbsBI€HHOW CHpaBKM OT MEIUIIMHCKOTO
paboTHUKa;

- JlaTa MOCTYIUICHUS B YUPEXKICHHUE — 3aI0JIHIETCSl 00513aTEIIbHO;

- CIIOPTUBHBIA pa3ps] 3aloJIHAETCS JBa pa3a B T'0Jl HA OCHOBaHUU IpPHUKa3a O
MIPUCBOCHUM CTIOPTUBHOTO pa3psia;

- gomamHui anpec (MecTo (haKTUYECKOro MPOKUBAHUA) M Tele(dOH OMHOro W3
pOAUTENEN;

- ®UO ponureneit, MecTo UX pabOTHI, TOHKHOCTH, Ne TenedoHa;

4. T'omoBoil yueOHO - TPEHUPOBOUHBIA IJIaH (pacCUMTAHHBIA Ha 52 HejenM)
pacripefielieHuss 4acoB Ha TEKYHUIMA TOJ BbIJAETCS B sIHBape 3aM. JUPEKTOpa,
paccuuThIBaeTCs yueOHO - TPEHUPOBOYHBIN TIJIaH HA TOJl TPEHEPOM - IIPEroiaBaTeIeM Ha
OCHOBAHUU JOTIOJIHUTEJILHOM 00pa30BaTeIbHON MpOrpaMMbl CIOPTUBHOMN MOATOTOBKY;

5. Pabounii kaneHnapHplii y4eOHO - TPEHUPOBOUYHBIHN TpaduK 32 MECHII:

- y4éT TOCEIIaeMOCTH Y4eOHO - TPEHHUPOBOYHBIX 3aHITHH M OOBEMBI HArpy30K
3amoJIHACTCS B al()aBUTHOM TMOPSIKE, OTMEUAETCS KOJIMYECTBO MPHUCYTCTBYIONIMX Ha
KQKJIOM 3aHSATUM W TPOJIOJDKUTEIBHOCTh 3aHATUN (acTpoHOMHUYECKHe 4dackl). B rpade
«UTOI'O» — yka3pIBaeTCs KOJWYECTBO JIHEW, Y4eOHO - TPEHUPOBOUHBIX 3aHSITHUH,
POBEIEHHBIX B JAHHOM MECSIIE U MOCEIIEHHBIX 00yUYalonIUMHUCS;

- Ha JIEBOM CTpaHMIIE pPa3BOpPOTa >KypHaJla YKa3bIBaeTCSd TIEpeYeHb BHJIOB
TEOPETUYECKON W TMPaKTUYECKOHW TMOATOTOBKA B COOTBETCTBMM C Yy4eOHO -
TPEHUPOBOYHBIM IUIAHOM, B MEPBOM CTOJIOIE yKa3bIBae€TCs KOJI-BO YAacOB MO IJIAHY IO
BUJAaM TIOJATOTOBKH; IO MTOraM KaXIOTO 3aHATHUS 3amojiHAeTCS O00BbEM yueOHO -
TPEHUPOBOYHON PabOTHI B MUHYTaX U 3aBEPAETCS MOJIUCKHIO TPEHEPA - MPENo1aBaTes;

- Ha MPaBOM CTPaHUIIE PA3BOPOTA KypHAJla B MOCIEAHEM CTOJOIE 3aIOJIHSICTCS
(dakTUYeCKOEe BBIMOJIHEHHE Y4YeOHO - TPEHHUPOBOYHOIO IUTAHA 3a TEKYIIUH MecsI] U
MOJIBOJTUTCS] UTOT TIO BBITIOJIHEHUIO Pa00Yero KajieHAapHOTO y4eOHO — TPEHHUPOBOYHOTO
rpaduka, 3aBepseTcs MOAMUCKHIO TPEHepa - MPEIo/1aBaTels.

6. OTcyTcTBYIOIIME O0YYaAIOIMKUECss OTMEYAIOTCS OYKBOW «H», OTCYTCTBYIOIIHE 10
007e3HU — OYKBO «O».

7. B cmydae 3aMeHbI 00y4aronIuxcsi Ha CTpaHUIle «pabouymii KaJlleHJapHbIA yueOHO
- TPEHUPOBOYHBIN TpadUK» B COOTBETCTBYIOIIEM MECAIIC IETAETCS OTMETKA O MPUOBITUU
K BeIOBITUN OoOy4varomuxcs «[IpuObur, mpukaz ot Ne  » wnm «BbIObLI, pukas
OoT , No ».

8. «Yu€T COpPTUBHBIX PE3yJbTATOBY», 3aMOJHICTCS TPEHEPOM - MPEINoiaBaTesieM
0 UTOTaM Ka)J0T0 CIIOPTHBHOTO COPEBHOBAHUS HA KaXKIOTO 00YyJaroerocs.

9. Pe3ynbTaThl BHIMOTHEHUSI KOHTPOJBHBIX HOPMATHUBOB 3aMOJHSACTCS TPEHEPOM -
mpernojiaBareieM oAuH pa3 B ron. [lo wToram pe3yiapbTaTOB MOABOIUTCS WTOT IO
KOKIOMY CIOpPTCMeHY. JlaHHBIM TOKa3aTenb SBISETCS OIHUM U3 KPHUTEPUEB TIpU
MepeBo/ie 00y4aroIIerocss Ha CISAYIOIIMNA 3Tall CIIOPTUBHOM MOATOTOBKH.

10. MuaCcTpyKTaX MO OXpaHEe TpyAa CIOPTCMEHOB TpeHEepa - mperopaBaTens (He
MEHee 2-X pa3 3a TOJ), 3aMOJIHAIOTCS Bce rpadbl: mara mpoBeAcHUs, No HHCTPYKIIUH,
MOANMKUCH  HWHCTPYKTUPYEMOTO W WHCTPYKTHpyomero. Hampotus kaxmon damwmun
CIIOPTCMEHA, €CIIM OHM HE€ JOCTMrIM 14 JIeT, CTaBMT CBOK IOINKCH TPEHED -




npenojaBaTeib, €CIU CIOPTCMEH AOCTUT 14 jeT, TO OH CTaBUT HANPOTHB CBOEHU
(aMUIMK CBOIO MOIHUCH.

11. B koHIIe TPEHMPOBOYHOTO CE€30HA TPEHEpP - TNPErojiaBaTesib 3aroJIHSIET
ctpanuny «Mroru paboTsl 3a TOI»:

- pamunus, UMsi, OTYECTBO;

- 00bEM BBITIOJIHEHHON TPEHUPOBOYHOM pabOThI (KOJIMYECTBO YacoB 3a T'O1);

- cJlauya KOHTpoJIbHO-IepeBoAHBIX ucnbiTanuil (KIIM) — otmeTka caano / He caaHo;

- CIIOPTUBHBIN pa3psi — MPUKa3 0 IPUCBOCHUU CIIOPTUBHOTO pa3psija;

- KaHJUJAT B CIIOPTUBHYIO COOPHYIO KOMaHAy: 00iacTH, Poccun — Ha OCHOBaHUU
YTBEPKIEHHBIX CITUCKOB;

- IyYIIANA pe3ysbTaT B OPUIIHATIEHBIX COPEBHOBAHUSX 32 TEKYIIUHN TOJI;

- B rpade «llepeBenéH, otuucneH, mepeiaH» JelaeTcs OTMETKa O TepeBoje,
OTUHCIICHUH U TIEpeiaue CIIOPTCMEHOB B CJIEAYIOIIEH dopme:

- «IlepeBenén B rpynmy , IPUKa3 OT Ne »
- «OT4UHCHEH, IPUKA3 OT Ne »
- «Ilepenan , TPUKa3 OT No »

Yka3aHus K BeIeHUI0 )KypHaJia

1. Tpenep - mpemogaBareiib B 00S3aT€IbBHOM TOPSIKE PETYJSIPHO, YETKO H
aKKypaTHO 3arojHseT Bce rpadbl B KaXKJIOM pasjeie, COMNIACHO HOPMATHBHBIM
TpeOOBAHUSM.

Bce 3anucu B kypHan 3aHocsTcsa 0e3 ucrpasieHuil. Vcnpasienus, cienaHHble B
UCKIIFOUUTENBHBIX CIy4asiX, OrOBAPUBAIOTCS BHU3Y CTPAHUIIBI 32 MOJNKCHIO TPEHEpa -
penoaaBaTeis U 3aM. JUPEKTOPA.

CnucouHbIil COCTaB TPYyNIbl 3AMOJHAETCS B CTPOrOM COOTBETCTBHM C MPHUKa30M
PYKOBOJIUTENS YUpPEKACHUS O IPUEMe, TIEPEBOJIC U OTUUCIICHUHN 00 yJarOIIHXCS.

XKypHan HeoOX0IMMO 3amojHATH B JIEHb MPOBEACHUS 3aHATHS. 3allpeliaeTcs
3aMoJHATH B KypHase 3apaHee rpadbl «YYeT MoCcenaeMoCTH U 00bEMbI HArPY30K».

B cnydae oTcyTCcTBUA TpeHEpa - MpenoaaBaTelsl Ha 3aHATUSX, CBA3AHHOIO C €T0
OTIIyCKOM, OO0JIE3HBIO, KOMAaHIAMPOBAHHEM Ha TPEHUPOBOYHBIE MEPOINPUSATUS WU
COpPEBHOBAHHUS, BO3MOXHBI CIECAYIOIIME BapUaHThl 3alOJHEHUA JKypHaita (B
COOTBETCTBUH C MPUKA30M PYKOBOJUTENSL YUPEKICHUS ):

- Korja ydeOHO - TPEHHPOBOYHBIC 3aHSTHS TPOBOMASTCS JIPYTUM TPEHEPOM,
(TOmOMHUTENTPHO K CBOCHW OCHOBHOM JESTENBHOCTH JOMyCKaeTcs paboTa TIO
JNEUCTBYIOIIEMY pACIHCAHUIO WM C BHECEHWEM W3MEHEHHH B pPAacCIUCaHUE B €ro
CBOOOJTHOE OT OCHOBHOM PabOThI BpeMs ), B KypHase 3aMOJHAIOTCS Bce Tpadbl;

- IpU OTMEHE TPEHUPOBOYHBIX 3aHATUU 3aMECTUTENEM JUPEKTOpPa, BMECTO
MOJAMKUCH TpPEHEpa - TPENojaBaTelsi B COOTBETCTBYIOMIMX Tpadax BHOCHTCS HOMEP
MpUKa3a, IPUYMHA U CPOKU OTCYTCTBHUS TPEHEPA - MPENOJABATEIA.

N3meHeHuss B pacnucaHUM COTJIACOBBIBAIOTCS C 3aMECTUTEIEM JUPEKTOpa M
YTBEPKIAIOTCSI PYKOBOJUTENIEM Y UPEXKICHUS.

Kypnan Bo BpeMs palOOThl TpeHepa - MPEnojaBarelis JOKEH HaXOIUThCS Ha
pabouem mecte (WM Ha TPOBEPKE B YUEOHOI YacTH, HO He Oosee 3-X HEel).

2. Ecnmu B oquH 1eHb MPOBOJATCS BA 3aHSTHSI, TO B KypHAJI€ B OJHOW KOJIOHKE
3aMOJIHAIOTCS 00a 3aHATUS Yepe3 YEPTOUKY.

B rpade «Toro» craBUTCs KOIMYECTBO y4EOHO - TPEHUPOBOYHBIX 3aHATHI B



JaHHOM MCCIC, a HAIIPOTHUB (1)aMI/IJII/II/I KaXXa01r0 CIIOpTCMCHA CTaBUTCA KOJIMYCCTBO
qacCoB.

OTBETCTBEHHOCTh TPEHEPCKUX U PYKOBOASIIMX PA00OTHUKOB
3a Be/IeHHe )KYyPHAJ1a y4éTa y4eOHO - TPeHMPOBOYHBIX 3aHATHI

1. Benenue xypHasia yuéra y4eOHO - TPEHUPOBOYHBIX 3aHATUN 00A3aTENbHO IS
Ka)KZ0ro TpeHepa - IpernoaaBaTels.

2. 3aM. qupeKTopa:

- oOecrneunBaer HEOOXOJIMMOE KOJIMYECTBO JKypHaJoB Yyuyéta y4eOHO -
TPEHUPOBOYHBIX 3aHATHUI, UX XpPaHEHHE, CHCTEMATUYECKUI KOHTPOJIb 33 MPABUIbHOCTHIO
UX BEJICHUS;

- HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a MpPaBUJIBHOCTh OQGOPMIIEHUS >KYpPHAJIOB, WX
COXPAaHHOCTB;

- TPOBOAUT HWHCTPYKTUBHBIE COBEHIAHUS MO 3aMOJIHEHUIO KYpPHAJIOB IMepea
HAYaJIOM U B TEUEHUE roJla — 0 HEOOXOAUMOCTH;

- OCYIIECTBIJISIET CUCTEMATHYECKUN KOHTPOJIb 33 MPABWIBHOCTBIO OGOpMIICHUS
KYpHAJIOB, BHOCS ~COOTBETCTBYIOLIME 3amucu Ha cTpanuny «lIpoBepka
MHCIIEKTUPOBaHUE PabOThD», OTMEUAET YCTPAHEHUE BBISIBICHHBIX HAPYIIICHUH;

- o0ecreynBaeT KOHTPOJIb MOCEIIAEMOCTH O0YUYaIOIIMUXCS B PAMKaxX BBITIOJHEHUS
nokasaresieil 00bEéMa U KauecTBa MyHHUIIMIIATIBLHOTO 3aJaHusl HA TEKYIIHA TOI.

3. Tpenep - npenoaaBaTeb:

- 0(popMIISIET KypHAJI HAa Hayajlo KaJeHAapHOro roja, 1o OKOHYaHUM roja;

- 3amuChIBaeT JaTy, OOBEM M CTENEHb CJIOXHOCTH 3aJaHus Ha KaXJbli
TPEHUPOBOYHBIH J1€Hb, B COOTBETCTBUH C YU€OHO - TPEHUPOBOYHBIM IJIAHOM,;

- OTMEYaeT IMOCEIAaeMOCTh O0YUYaIOUIUXCs Ha KAKIOM Y4eOHO - TPEHHPOBOUYHOM
3aHSTHY;

- B T€UEHUE rojia (UKCUPYET BCE U3MEHEHUS B CHUCOYHOM COCTaBe O0y4arolIuXxcs
(mpubbITHE, IEPEBOJI, BBIOBITHE) HA OCHOBAHUU IIPUKa3a YUpeKIeHus;

- coOMpaeT U XpaHUT B TEYEHHE I0J1a MEAULIUHCKUE CIIPABKY;

- HECET OTBETCTBEHHOCTh 3@ COCTOSIHUE JKypHaja yuéra yueOHO - TPEHUPOBOUYHBIX
3aHATHUH, CIEAUT 32 CBOEBPEMEHHOCTD €TI0 3aII0JIHEHUS.

KoHTposib 1 XpaHeHUe :KypHaJIa

1. PykoBoauTENb YUPEKACHUS U €r0 3aMECTUTEIb JIOJHKHBI 00€CTIEYUTh XPAHEHHE
KYPHaJIOB.

2. B KoHIEe KalleHOApHOTO TOJa >KypHAalbl, MPOBEPEHHBIE W TIOJMUCAHHBIC
JUPEKTOPOM, 3aMECTHUTENIEM JTHUPEKTOPA, HAXOIATCA B YUPEKICHUU B COOTBETCTBHUM C
TpeOOBaHUSMHU, NPEIBABISIEMBIMU K XPAHEHUIO IOKYMEHTOB.

3. CucrtemaTHdecKu 3amoJIHAEMBIH TPEHEPOM - TIPEMoAaBaTEIeM >KypHal
rapaHTUpyeT TMOJHYI0O U OOBEKTUBHYK JTUArHOCTHKY, COOp, KOHTPOJIb M aHaJIH3
HOPMAaTHBHO - CTATUCTUYECKNX JaHHBIX.

4. Kypuainbl xpaHsiTcs B YUpexJeHUU B TEUCHUE S JIET, MOCJE Yero NepearTcs B
apXuB.

5. Kontpons BeaeHuss xypHana yu€ra yd4eOHO - TPEHHPOBOYHBIX 3aHSITUU
OCYILIECTBIIAECTCS AIMUHUCTPALMEN Y UYPEKICHHUS.

6. XypHan npoBepsieTcss He peke OJHOTO pa3a B MECHIL. 5



/. PekoMeHlyeMble HaIlpaBJEHUs KOHTPOJIA *KypHaja y4yeOHO - TPEHHUPOBOYHBIX

3aHSITUN:
MeCHIII Conepxanue KOHTPOJIA OtB.
MIPOBEPSAOLINI

CEHTS0pb Kynbprypa odopmiienus xypHaia, 3al0JIHEHUE B | 3aM. AUPEKTOpa
COOTBETCTBHHM C mojoxkeHueM. IlocemaeMocTs yueOHO
- TPEHUPOBOYHBIX 3aHSATHUH.

Opranuzanusi ¥ MNPOBEJICHHE WHCTPYKTa)ka M0 | 3aM. TUpPEKTopa
OXpaHe TPyJla CHOPTCMEHOB TPEHEPA - MPENOJABATEIIA

OKTSIOph BrinosiHeHWe 3aMedaHUi 1O  3aMOJIHEHHUIO | 3aM. JUPEKTOpa
xkypHana. [locemaeMocTh y4eOHO - TPEHHPOBOUYHBIX
3aHSTUU.

HOSIOPb CoXpaHHOCTh KOHTUHI€HTa 00YJaIONTUXCSI. 3aM. THUpEeKTOpa

neKkaopb CBOEBpEMEHHOCTh M KA4€CTBO 3alOJIHEHHUS | 3aM. TUPEKTOpa
xkypHana. [locemaeMocTh y4eOHO - TPEHHPOBOUYHBIX
3aHSTUU.

3anoiaHeHue rpadbl «aTa MEAOCMOTPAY.

STHBAph Buecenue pPEe3yIbTAaTOB CIIOPTUBHBIX | 3aM. JUPEKTOpa
COPEBHOBAHUM. ITocenaeMocThb y4eOHO -
TPECHUPOBOYHBIX 3aHITHH.

¢deBpaib Beinonnenue paHee BBIHECEHHBIX | 3aM. TUPEKTOpa
PEKOMEHTAIUN.

[locemaemocts y4eOHO - TPEHHUPOBOYHBIX
3aHATHM.

MapT [locemaemocts y4eOHO - TPEHUPOBOYHBIX | 3aM. TUPEKTOPA
3aHATHM.

Opranuzanuss U MNPOBEICHHE WHCTPYKTa)ka IO | 3aM. TUPEKTOpa
OXpaHe TpyJla CHOPTCMEHOB TPEHEPa

arnpenib [locemaemocts y4eOHO - TPEHUPOBOYHBIX | 3aM. TUPEKTOPA
3aHATHM.

Mau [Tocemaemocts y4eOHO - TPEHUPOBOYHBIX | 3aM. TUPEKTOPA
3aHATHI.

WIOHb CoXpaHHOCTh KOHTHUHI€HTa O0Yy4aIOLIUXCSl. 3aMm. qupeKTopa

15000031 Buecenue pEe3yJIbTaTOB BBITIOJTHEHHUS | 3aM. TUPEKTOpa
KOHTPOJIBHO - NIEPEBOHBIX HOPMATHBOB.

[TocemaeMocth y4eOHO - TPEHHPOBOYHBIX
3aHATHI.
3anosiHeHue rpadbl «<MEJOCMOTPY.
aBryCT BoinonHeHue TeopeTHYecKo W MPaKTUYECKOH | 3aM. TUPEKTOopa

4acTU y4eOHO - TPEHUPOBOYHOro IaHa. Hamuuwne
otTu€éta o pabore 3a rox. IlepeBon, oTtuucieHuUe,
nepenada OOydYamOIIMXCAd Ha  CICAYIOIIMM  ATall
CIIOPTHUBHOM MOJATOTOBKH.
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	• списки занимающихся на всех страницах в алфавитном порядке (фамилия, имя – полностью);
	• страницы учета посещаемости учебно - тренировочных занятий и объема нагрузок;
	• учёт спортивных результатов за текущий год;
	• результаты выполнения контрольных нормативов;
	• инструктаж по охране труда спортсменов тренера - преподавателя;
	• итоги работы за год;
	2. Расписание учебно - тренировочных занятий заполняется ежемесячно.
	3. На странице «Общие сведения» вносятся сведения на начало тренировочного сезона о каждом обучающемся строго в соответствии с оглавлением:
	- фамилия, имя, отчество – полностью;
	- дата рождения – число, месяц, год рождения;
	- школа (д/сад), класс (группа);
	- медосмотр – заполняется дата прохождения углублённого медосмотра один раз в год, для групп НП-1 года, дата предъявленной справки от медицинского работника;
	- дата поступления в Учреждение – заполняется обязательно;
	- спортивный разряд заполняется два раза в год на основании приказа о присвоении спортивного разряда;
	- домашний адрес (место фактического проживания) и телефон одного из родителей;
	- ФИО родителей, место их работы, должность, № телефона;
	4. Годовой учебно - тренировочный план (рассчитанный на 52 недели) распределения часов на текущий год выдаётся в январе зам. директора, рассчитывается учебно - тренировочный план на год тренером - преподавателем на основании дополнительной образовател...
	5. Рабочий календарный учебно - тренировочный график за месяц:
	- учёт посещаемости учебно - тренировочных занятий и объёмы нагрузок заполняется в алфавитном порядке, отмечается количество присутствующих на каждом занятии и продолжительность занятий (астрономические часы). В графе «ИТОГО» – указывается количество ...
	- на левой странице разворота журнала указывается перечень видов теоретической и практической подготовки в соответствии с учебно - тренировочным планом, в первом столбце указывается кол-во часов по плану по видам подготовки; по итогам каждого занятия ...
	- на правой странице разворота журнала в последнем столбце заполняется фактическое выполнение учебно - тренировочного плана за текущий месяц и подводится итог по выполнению рабочего календарного учебно – тренировочного графика, заверяется подписью тре...
	6. Отсутствующие обучающиеся отмечаются буквой «н», отсутствующие по болезни – буквой «б».
	7. В случае замены обучающихся на странице «рабочий календарный учебно - тренировочный график» в соответствующем месяце делается отметка о прибытии или выбытии обучающихся «Прибыл, приказ от ____ № ___» или «Выбыл, приказ от  ____, № ___».
	8. «Учёт спортивных результатов», заполняется тренером - преподавателем по итогам каждого спортивного соревнования на каждого обучающегося.
	9. Результаты выполнения контрольных нормативов заполняется тренером - преподавателем один раз в год. По итогам результатов подводится итог по каждому спортсмену. Данный показатель является одним из критериев при переводе обучающегося на следующий эта...
	10. Инструктаж по охране труда спортсменов тренера - преподавателя (не менее 2-х раз за год), заполняются все графы: дата проведения, № инструкции, подписи  инструктируемого и инструктирующего. Напротив каждой фамилии спортсмена, если они не достигли ...
	11. В конце тренировочного сезона тренер - преподаватель заполняет страницу «Итоги работы за год»:
	- фамилия, имя, отчество;
	- объём выполненной тренировочной работы (количество часов за год);
	- сдача контрольно-переводных испытаний (КПИ) – отметка сдано / не сдано;
	- спортивный разряд – приказ о присвоении спортивного разряда;
	- кандидат в спортивную сборную команду: области, России – на основании утверждённых списков;
	- лучший результат в официальных соревнованиях за текущий год;
	- в графе «Переведён, отчислен, передан» делается отметка о переводе, отчислении и передаче спортсменов в следующей форме:
	- «Переведён в группу _____, приказ от _____ № _____»
	- «Отчислен, приказ от _____  № ______»
	- «Передан ______, приказ от  _________ № _____»
	Указания к ведению журнала
	1. Тренер - преподаватель в обязательном порядке регулярно, четко и аккуратно заполняет все графы в каждом разделе, согласно нормативным требованиям.
	Все записи в журнал заносятся без исправлений. Исправления, сделанные в исключительных случаях, оговариваются внизу страницы за подписью тренера - преподавателя и зам. директора.
	Списочный состав группы заполняется в строгом соответствии с приказом руководителя Учреждения о приеме, переводе и отчислении обучающихся.
	Журнал необходимо заполнять в день проведения занятия. Запрещается заполнять в журнале заранее графы «Учет посещаемости и объемы нагрузок».
	В случае отсутствия тренера - преподавателя на занятиях, связанного с его отпуском, болезнью, командированием на тренировочные мероприятия или соревнования, возможны следующие варианты заполнения журнала (в соответствии с приказом руководителя Учрежде...
	Ответственность тренерских и руководящих работников
	за ведение журнала учёта учебно - тренировочных занятий
	1. Ведение журнала учёта учебно - тренировочных занятий обязательно для каждого тренера - преподавателя.
	2. Зам. директора:
	- обеспечивает необходимое количество журналов учёта учебно -тренировочных занятий, их хранение, систематический контроль за правильностью их ведения;
	- несёт ответственность за правильность оформления журналов, их сохранность;
	- проводит инструктивные совещания по заполнению журналов перед началом и в течение года – по необходимости;
	- осуществляет систематический контроль за правильностью оформления журналов, внося соответствующие записи на страницу «Проверка и инспектирование работы», отмечает устранение выявленных нарушений;
	- обеспечивает контроль посещаемости обучающихся в рамках выполнения показателей объёма и качества муниципального задания на текущий год.
	3. Тренер - преподаватель:
	- оформляет журнал на начало календарного года, по окончании года;
	- записывает дату, объём и степень сложности задания на каждый тренировочный день, в соответствии с учебно - тренировочным планом;
	- отмечает посещаемость обучающихся на каждом учебно - тренировочном занятии;
	- в течение года фиксирует все изменения в списочном составе обучающихся (прибытие, перевод, выбытие) на основании приказа Учреждения;
	- собирает и хранит в течение года медицинские справки;
	- несёт ответственность за состояние журнала учёта учебно - тренировочных занятий, следит за своевременность его заполнения.
	Контроль и хранение журнала
	1. Руководитель учреждения и его заместитель должны обеспечить хранение журналов.
	2. В конце календарного года журналы, проверенные и подписанные директором, заместителем директора, находятся в Учреждении в соответствии с требованиями, предъявляемыми к хранению документов.
	3. Систематически заполняемый тренером - преподавателем журнал гарантирует полную и объективную диагностику, сбор, контроль и анализ нормативно - статистических данных.
	4. Журналы хранятся в Учреждении в течение 5 лет, после чего передаются в архив.
	5. Контроль ведения журнала учёта учебно - тренировочных занятий осуществляется администрацией Учреждения.
	6. Журнал проверяется не реже одного раза в месяц.
	7. Рекомендуемые направления контроля журнала учебно - тренировочных занятий:

